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LEI N© 381/2017

Dispoe sobre a criagao do cargo de Secretario
Adjunto, Secretario Adjunto Técnico e
Administrativo no Municipio de Uliandpolis,
Estado do Para, e da outras providéncias.

A PREFEITA MUNICIPAL DE ULIANOPOLIS, ESTADO DO PARA:
Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

TITULO I
DO SECRETARIO ADJUNTO, NECESSIDADE E ATRIBUICOES
CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art.1°, Fica criado, no ambito da estrutura administrativa do Poder
Executivo Municipal de Uliandpolis/PA, o Cargos de Secretario Adjunto, Secretario
Adjunto Administrativo e Secretario Adjunto Técnico, de provimento em comissao, a
ser nomeado pelo Prefeito Municipal, para auxiliar os Secretarios Municipais, naquilo

em que puder contribuir para p cumprimento de suas respectivas atribuigdes.

Paragrafo Unico. Cada Secretaria Municipal sera contemplada com

uma vaga para o cargo de Secretario Adjunto, com excecdo das Secretarias de Saude,

Educagado e Assisténcia Social, as quais terdo duas vagas, uma para Secretario Adjunto

ﬂ.g Técnico e outra para Secretéario Adjunto Administrativo.

Art.2°. As normas gerais estabelecidas nesta Lei devem ser seguidas

pelo Secretario Adjunto, quando auxiliar 0 Secretario Municipal, no desempenho de
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Art.39. S0 atribuigdes do Secretario Adjunto: '
I) Coordenar, juntamente com o Secretario, as acOes que estiver
promovendo no ambito municipal, articulando-se no que for pertinente com os

sistemas estadual e federal, dentro da politica nacional e da acdo unificada;

IT) Elaborar e executar, em conjunto com outras organizagoes do setor
publico ou privado, programas pertinentes a sua area de atuagdo, enquanto Secretario

Adjunto, na forma da lei;

III) Preferéncia na formulagdo e na execucdo das politicas sociais e

publicas; coc?rdenando as atividades do Conselho e das Conferéncias que houver;
IV) Fazer cumprir as leis;
V) Representar o Secretario na sua auséncia;
VI) Auxiliar na promogdo de instrqgéo interna do drgao administrativo;
VII) Apresentar relatorio de sua gestdo ao Secretario Municipal;

VIII) Gerenciar e expedir instru¢des para executar as atribuigdes dos
orgdos de sua competéncia, observando as normas especificas previstas nesta Lei ou

em legislacao propria;
IX) Auxiliar na fiscalizagdo e administracdo de seus subordinados;

X) Apresentar declaragdo de bens, sempre que solicitado pelos demais

Orgdos municipais;

XI) Praticar atos destinados a seu érg&o ou os que Ihe forem delegados,

como também as atividades necessarias para manutengdo dos servigos publicos;
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XII) Responder pedidos de esclarecimentos e manifestagbes, quando de

sua area de atuacdo;

XIII) Substituir o Secretario Municipal de Administragdo, em eventuais
impedimentos e afastamentos, assumindo integralmente todas as atribuicdes do
respectivo cargo;

XIV) Baixar atos normativos, disciplinando os servigos da Secretaria

Municipal;

XV) Manter relagdes publicas e de contrato com o publico e demais

poderes;
XVTI) Prestar atendimento burocratico ao Gabinete do Prefeito;

XVII) Preparar, encaminhar e acompanhar as mensagens do Poder

Executivo ao Poder Legislativo, quando solicitado;

XVIII) Exercer, juntamente com os Secretarios Municipais, as atividades

ligadas a Administragdo da Secretaria em que foi lotada, especialmente no que se

refere a:
a) patrimonio, alienagdes, concessdes, permissies e autorizacdes;
b) pessoal e recursos humanos;
3:__,! ' c) licitagdes, compras, material e almoxarifado;
: %ﬂ d) manutengdo de mdveis e equipamentos;

e) processamento de dados;

f) protocolo, expediente e arquivo;
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g) telefonia, zeladoria e vigilancia.
XIX) Preparar minutas de atos oficiais;
XX) Registrar e fazer publicar os atos oficiais;

XXI) Acompanhar e colaborar na elaboragdo do orcamento programa e
do orgamento plurianual de investimento;

XXII) Formalizar e supervisionar os servigos publicos autorizados,
permitidos e concedidos;

" XXIII) Coordenar os departamentos na esfera de suas atribuicdes;
XXIV) Exercer outras atividades, por ato expresso do Prefeito Municipal;

XXV) Desincumbir-se de outras fungdes ou tarefas para o desempenho
de suas atribuices.

Art.4°. Ainda compete ao Secretdrio Adjunto exercer junto com o
Secretario Titular, o controle de atividades e desempenhar tarefas que forem
compativeis com suas atribuigdes, sendo elas de acordo com as determinacdes legais.

Art.59. Nas secretarias municipais que possuem fundo de gestdo

independentes, serdo criados os cargos de Secretarios Adjuntos administrativos e

Técnicos.

Art.6° Compete aos Secretarios Adjuntos Administrativos, das

Secretarias Municipais que possuem fundos de gestdo, cumpridoras de programas

nacionais, atuar, no ambito da respectiva pasta para a qual for nomeado, na

organizagdo, planejamento, e execugdo das atividades meio da respectiva Secretaria.
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Art.7° Compete aos Secretarios Adjuntos Técnicos, das Secretarias
Municipais que possuem fundos de gestdo, cumpridoras de programas nacionais,
atuar, no ambito da respectiva pasta para a qual for nomeado, na organizagdo,

planejamento, e execugdo das atividades fins da respectiva Secretaria.
CAPITULO II
DA FIXAGCAO DE REMUNERAGAO E REGIME JURIDICO

Art.8°. No que tange ao regime juridico aplicavel ao servidor, ocupante
do cargo criado por esta Lei, deve ser adotada a Lei n® 022/1993, referente ao Regime
Juridico Unico dos Servidores Municipais de Uliandpolis, para balizar a relagdo juridica
estabelecida entre a municipalidade e o ocupante do cargo de Secretario Adjunto,
posto que tal dispositivo regulamenta tanto a situacao dos servidores em carater

efetivo, quanto os de provimento em comissdo.

Art.99. A remuneragdo referente aos cargos criados com a presente lei
correspondera a 75% (setenta e cinco por cento) do subsidio do Secretario Municipal
estabelecido por meio da Lei n°© 360/2016.

Art.10°. As despesas com a execucao da presente lei correrdo a conta
da dotagao orgamentaria do Municipio de Uliandpolis/PA.

Art.119. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete da Prefeita Municipal de Uliandpolis/PA, 20 de Dezembro de 2017.
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Prefeita Municipal.
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